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INFOTEHNOLOOGIA (IT-)SPETSIALISTI 1

AMETIJUHEND
1 ULDSATTED
1. Ametinimetus: IT-spetsialist
2. Struktuuriiiksus: Finants- ja infotehnoloogiateenistus
3. Otsene juht: Finantsjuht
4. Otsene juht allub: Linnapeale
5. Asendab: IT-spetsialisti 2
6. Araolekul asendab: IT-spetsialist 2, IT-juhtivspetsialist
7. Palgatase: Teine
8. Toolepingu s6lmib Linnapea finantsjuhi ettepanekul
11 TOOKOHA EESMARK

Linnavalitsuse ametiasutuse ja linnavalitsuse hallatavate asutuste arvutikasutajate
noustamine, arvutivorgu, infosiisteemide ja andmeside hdireteta t60 tagamine,
infosiisteemide arendamine, hooldamine, infoturbe ja hangete korraldamine.

I TOOULESANDED

3.1 Infotehnoloogiliste baaside pidev tdiendamine vastavalt organisatsiooni
arengustrateegilistele plaanidele.

3.2 Linna IT valdkonna eelarve koostamisel osalemine.

3.3 Ettepanekute tegemine tarkvara, riistvara ja muude tehniliste vahendite soetamiseks, IT
vahendite hankimise korraldamine.

3.4 Osalemine IT alastes koordineerimis- ja toorithmades.

3.5 Linnavalitsuse arvutivorgu serverite tarkvara korrashoidmine ning selle turvalisuse
tagamine.

3.6 Linnavalitsuse todtajate IT alane ndustamine igapdevases to0s.

3.7 Linnavolikogu istungite tehnilise toe tagamine.

3.8 Andmekogude siilimise ja andmekaitse tagamine.

3.9 Ettepanekute tegemine asjaajamise arendamiseks ja iihtlustamiseks (sh elektroonilise
dokumendihaldussiisteemi kasutusele votmine ning digitaalse asjaajamise ja dokumendihalduse
korraldamine).

3.10 Linnapea ja finantsjuhi korraldusel iihekordsete tddiilesannete tiitmine.

IV NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA
OSKUSTELE

Haridus: Keskharidus, millele lisandub ametialane
enesetdiendamine

Tookogemus: Vihemalt 5-aastane tookogemus riigi voi kohaliku
omavalitsuse asutuses samas valdkonnas

Toooskused: Kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate
oigusaktide tundmine, tdoiilesannete tditmisega




seotud Oigusaktide tundmine, haldusdokumentide
koostamise ja vormistamise oskus, IT alaste
projektide teostuse ja toode dokumenteerimise
oskus, andmeside vdrkude planeerimise ja
kujundamise oskus

Keelte oskus: Eesti keel C1-tasemel, inglise keele valdamine
tooiilesannete tditmiseks vajalikul tasemel
Suhtlemisoskus: Hea suhtlemisoskus, tépsus, korrektsus,

usaldusvédrsus, vdime ja oskus teha
koostodd, pingetaluvus, tasakaalukus,
abivalmidus, viisakus

V LOPPSATTED

5.1 Ametijuhend vaadatakse iile vihemalt kord aastas. Ametijuhendit ei vdi muuta
tootaja ndusolekuta, kui:

1) muutuvad oluliselt todiilesannete tiitmiseks kehtestatud nduded;

2) muutuvad oluliselt ametijuhendis méairatud tooiilesanded;

3) tootaja tddaja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse
summeeritud t60aja, valveaja voi 66t06 kohaldamist;

4) suureneb oluliselt tooiilesannete maht;

5) tooiilesannete muutmise tottu viheneb pohipalk.

5.2 Tootaja vastutab kédesoleva ametijuhendiga ettenéhtud todiilesannete nouetekohase
ja korrektse tditmise eest.



