EHITUSNOUNIKU

AMETIJUHEND
1 ULDSATTED
1. Ametinimetus: Ehitusnounik
2. Struktuuriiiksus: Majandus, ehitus- ja keskkonnateenistus
3. Otsene juht: Abilinnapea
4. Otsene juht allub: Linnapeale

5. Asendab:

6. Araolekul asendab:

Vastavalt padevusele:
Linnaarhitekti
Ehitusinseneri
Vastavalt padevusele
Linnaarhitekt
Ehitusinsener

7. Palgatase: Esimene

8. Teenistusse nimetab Linnapea abilinnapea ettepanekul
9. Teenistusaeg: Maidramata

II AMETIKOHA EESMARK

Ehitamisega seotud lubade ettevalmistamine, ehitusjdrelevalve tegemine Keila linnas,
vastavalt oma pddevusele vidrteomenetluse libiviimine

111 TEENISTUSULESANDED

3.1. Ehitusseaduse alusel
chitusjirelevalve
teostamine

3.1.1. Ehitusseaduse tditmise kontrollimine nii ehitatavas kui ka
kasutatavas ehitises voi selle osas ning selleks vajaliku teabe
saamine

3.1.2. Ehitamise, projekteerimise, ehitusuuringute,
omanikujdrelevalve, ehitusprojektide voi ehitiste ekspertiiside
ning ehitiste kasutamise ohutust vOi kasutamise otstarvet
puudutavate dokumentidega tutvumine

3.1.3. Ehitustéode ja -ehitusprojektide esitatavatele nduetele,
detailplaneeringule vOi projekteerimistingimustele vastavuse
kontrollimine

3.1.4. Pohjendatud juhtudel ehitusprojekti ja ehitise voi selle osa
ekspertiisi ndudmine

3.1.5. Ettekirjutuste tegemine vastavalt oma padevusele

3.1.6. Riiklikule ehitisregistrile nduetekohaselt ja digeaegselt
andmete esitamine

3.2. Ehitamisega seotud
lubade viljastamine ja
lubade kontrollimine

3.2.1. Kirjalike nousolekute, ehitus- ja kasutuslubade
véljaandmise ettevalmistamine

3.2.2. Vajadusel ehitusprojekti nduetele vastavuse kontrollimiseks
ehitusprojekti ekspertiisi vOi ehitise v0i selle osa nouetele
vastavuse kontrollimiseks ehitise voi selle osa ekspertiisi tellimine
3.2.3. Ehitamisel ja ehitise kasutamisel ndutavate lubade
olemasolu ja neile kantud andmete tegelikkusele vastavuse
kontrollimine

3.3. Valdkonna

3.3.1. Oigusaktide tiitmise jirgimine oma tegevusvaldkonnas,




oigusaktide ja
dokumentide
ettevalmistamine ning
tditmise kontroll

vajalike digusaktide eelndude ettevalmistamine linnavalitsusele
3.3.2.  Dokumentide  (lepingud, kirjad, projektid jm)
ettevalmistamine

3.3.3. Oma valdkonnas véartegude menetlemine,
vaarteomenetluse labiviimisega seotud dokumentide
allkirjastamine

3.3.4. Osalemine toogruppides ja komisjonide t60s, sh vajadusel
linnavalitsuse ja linnavolikogu istungitel

3.3.5 Projektide ja planeeringute ldbivaatamine ja oma arvamuse
esitamine

3.3.6. Inimeste noustamine oma tegevusvaldkonda kuuluvates
kiisimustes, sh valdkonna abilinnapeale ajakohase iilevaate
andmine valdkonna olukorrast

3.3.7. Ettepanekute tegemine Keila linna eelarve eelndu
koostamiseks ehitusvaldkonna osas

3.3.8. Keila Linnavalitsuse hallatavate asutuste ndustamine
ehitusalastes kiisimustes

3.4. Riigihangete
korraldamine,
menetlemine

3.4.1 Osalemine hankedokumentide koostamisel

3.4.2. Hankemenetluse, sh elektroonilise hankemenetluse
labiviimine, menetlusdokumentide komplekteerimine, nende
sdilitamise korraldamine, riigihanke aruannete ja nende lisade
koostamine, riigihangete registris ndutavate toimingute teostamine

3.5. Ehitusinseneri
ajutisel draolekul tema
iilesannete tiitmine
vastavalt padevusele

3.5.1. Keila linnas tehnovorkude rajamise ja remondi
kooskdlastamine ja koordineerimine

3.5.2. Taotluste menetlemine tehnorajatistega seotud isikliku
kasutusdiguse seadmiseks Keila linna maale ja/vdi Keila linna
kasuks

3.5.3. Keila linnas kaevetodde ja tdnavate sulgemise eeskirja
kohaselt tdidetud taotluse pohjal kaevelubade ja ténavate
sulgemise lubade menetlemine, vormistamine ja viljastamine ning
kaevetoode 10ppemisel kaevelubade 16petamine

3.5.4. Kaevetdode teostamiseks ja tdnavate sulgemiseks vajalike
likklusskeemide kooskolastamine

3.5.5 Linnavalitsuse istungile korraldusega vastuvotmiseks
esitatavate projekteerimistingimuste koostamine linna rajatavate
elektri-, side-, vee-, reovee-, sadevee-, soojuse- ja gaasirajatiste
projekteerimiseks

IV NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA

OSKUSTELE

Haridus: Korgharidus ehitusvaldkonnas

Tookogemus: Vihemalt 3-aastane tookogemus ametikoha
todvaldkonnas

Ametioskused: Eesti Vabariigi pohiseadusliku korra tundmine, avalikku
teenistust, kohaliku omavalitsuse korraldust

reguleerivate Oigusaktide tundmine, teenistusiilesannete
tditmisega  seotud  Oigusaktide  tundmine,  sh
planeerimisseadus,  ehitusseadus,  véirteomenetluse




seadustik, riigihangete seadus, haldusdokumentide
koostamise ja vormistamise oskus, asjaajamise reeglite
tundmine ning praktilised oskused neid
teenistusiilesannete tditmisel nduetekohaselt rakendada

Keelte oskus: Eesti keel C1-tasemel, soovitav suuline vene keele
valdamine B2 tasemel

Suhtlemisoskus: Vidga hea suhtlemisoskus, printsipiaalsus,
pingetaluvus, oskus teha  koost6dd,
korrektsus

Arvuti kasutamise oskus: Teksti- ja andmeto6tlus todiilesannete  tditmiseks

vajalikul tasemel

V LOPPSATTED

1. Ametijuhend vaadatakse iile vihemalt kord aastas. Ametijuhendit ei vOi muuta ametniku
nousolekuta, kui

1) muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;

2) muutuvad oluliselt ametijuhendis méératud teenistusiilesanded;

3) ametniku td6aja korraldus muutub seetottu, et ametijuhendis muudetakse summeeritud
tooaja, valveaja voi 66t60 kohaldamist;

4) suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

5) teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb pdhipalk.

2. Ametnik vastutab kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud teenistusiilesannete nduetekohase
ja korrektse tiitmise eest vastavalt avaliku teenistuse seadusele.

3. Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ehitusnduniku ametijuhendiga, kohustun jirgima
selle sitteid ja olen teadlik oma {ilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.



