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HARIDUSSPETSIALIST 

AMETIJUHEND 

 
1. Ametinimetus: haridusspetsialist 

 haridus- ja sotsiaalteenistus 
3. Otsene juht: abilinnapea 
4. Otsene juht allub: 
5. Asendab: 
6.  

linnapeale 
 

 
7. Palgatase: esimene 
8. Teenistusse nimetab linnapea abilinnapea ettepanekul 
9. Teenistusaeg: m  

 

 

 
 

 
3.1. Alushariduse 
valdkonna tegevuse  
koordineerimine 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.1. osalemine haridusvaldkonna iga-
-

(sh alushariduse osas arengukava koostamine)  ja nende 
 

abilinnapeaga ning linnavalitsuse hallatavate asutuste esindajatega 
linna eelarve koostamisel haridusvaldkonna eelarvet puudutavas 

ekute 
tegemine; 

vajadusel ettepanekute tegemine nende optimeerimiseks; 

lasteaedade d

korraldamine vastavalt kehtivale korrale, era- ja 

arvestuse pidamine, igakuiste kokkuv
rahvastikuregistri kasutamine laste elukohaandmete 

 
3.1.5. alushariduse valdkonna kirjavahetuse pidamine, sh 
avaldustele vastamine; 

koostamine; lasteaia kohtade ja lap  



3.1.7 koolieelsete lasteasutuste tasaarvestuse korraldamine teiste 
kohalike omavalitsustega; 
3.1.8 suhtlemine haridusasutuste, riigiasutuste ja muude isikutega 

teis linnade vastava 
 

ettepanekute ja muudatusettepanekute esitamine. Alushariduse 

koostamine ning nende esitamine linnavalitsusele; 
3.1.10 oma valdkonna linnavalitsuse lepingute ettevalmistamises 
ja lepingutingimuste l

muutmiseks; 
3.1.11 vajadusel linnavalitsuse ja linnavolikogu istungitel ning 
linnavolikogu komisjoni koosolekutel osalemine, olles vajadusel 
ettekandja tem  

 
 ametialaselt 

 
 

3.2. - 
ja kesk) valdkonna 
tegevuse 
koordineerimine 

3.2.1 Vajadusel koolikohustuslike laste arvestuse pidamine, 
sh esimesse klassi astuvate laste nimekirjade koostamine, 

elukohaandmete  kontrollimiseks, arvestuse pidamine laste 

 

 andmete kasutamine. 
3.3. Huvihariduse 
valdkonna tegevuse 
koordineerimine 

. 
 

teenistusvaldkonnas 
- ja toetuste andmeregistriga (STAR) 

 

 
Haridus: 

kultuurialane)  
  

Ametioskused: 
teenistust, kohaliku omavalitsuse korraldust 

- ja 

asjaajamise reeglite tundmine ning praktilised oskused 
neid teenistus



kasutamise ning  klientide andmebaaside haldamise 
oskus 

Keelteoskus: eesti keel C1-tasemel, soovitav vene keele suuline 
valdamine B2-tasemel  

Suhtlemisoskus: - ja suhtlemisoskus, 
printsipiaalsus, pingetaluvus, korrektsus, 

 
Arvuti kasutamise oskus: teksti- 

vajalikul tasemel. 

 

3. 
kui  

 
 

3) ametniku 
 

 
 

4. 
. 

 
 

 


