PLANEERINGUSPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1 ULDSATTED

1. Ametinimetus:

Planeeringuspetsialist

2. Struktuuriiiksus:

Majandus, ehitus- ja keskkonnateenistus

3. Otsene juht: Abilinnapea
4. Otsene juht allub: |Linnapeale
5. Asendab: Linnaarhitekti
6. Araolekul
asendab: Linnaarhitekt
7. Palgatase: Teine

8. Teenistusse nimetab

Linnapea abilinnapea ettepanekul

9. Teenistusaeg: Maidramata
II AMETIKOHA EESMARK
Planeeringute  menetlusprotsessi  korraldamine vastavalt planeerimisseadusele,

keskkonnamoju hindamise ja keskkonnajuhtimissiisteemi seadusele ja Keila linna
ehitusmddrusele ning vdlireklaami avalikustamise korraldamine.

III TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

TEENISTUSULESANDED

SOOVITUD TULEMUS

3.1. Planeeringute koostamiseks vajalike
menetlustoimingute libiviimine, osalemine
Keila linna ruumilises planeerimises, sh
vilireklaamivaldkonnas

3.1.1. planeeringute ldhteseisukohtade
koostamises osalemine, planeeringutega
seotud lepingute ettevalmistamises
osalemine, planeeringute avalikustamise
korraldamine vastavalt planeerimisseadusele,
sh informatsiooni andmine avalikustamisel
olevate planeeringute kohta

3.1.2. planeeringute avalike arutelude
korraldamine, sh protokollide koostamine
3.1.3. asjakohastele ametitele planeeringute
saatmine tdiendavate koostodtegijate ja
kaasatavate madramiseks ning jarelevalve
teostamiseks

3.1.4. vajadusel parandus- ja
tdiendusettepanekute edastamine planeeringu
koostajale ja/voi selle koostamise algatamise
ettepaneku tegijale

3.1.5. planeeringute koostamise kdigus
lackunud kirjavahetuse, Keila linna poolt
vastu voetud vastavate haldusaktide ning

Planeeringumenetlused on korraldatud
Oiguspdraselt, tdhtaegselt ja kvaliteetselt ning
vastavad kehtivatele digusaktidele ja linna
arengueesmarkidele.

Planeeringute avalikustamine, kaasamine ja
avalikud arutelud on nduetekohaselt 14bi viidud
ning menetlusega seotud dokumentatsioon on
korrektselt vormistatud ja arhiveeritud.
Planeeringulahendused on enne menetlusotsuste
tegemist kontrollitud ning vastavad
lahteseisukohtadele, vormistus- ja
oigekirjanduetele.

Koostd0 riigiasutuste, planeeringu koostajate ja
teiste menetlusosalistega on tagatud.
Vilireklaamide paigaldamise taotlused on
menetletud digeaegselt ning paigaldusload on ette
valmistatud vastavalt kehtestatud nduetele.




planeeringuga seotud ajaleheteadete jms
sisuga vastavate toimikute komplekteerimine
sdilitamiseks

3.1.6. heakskiitmisele esitatud planeeringute
eskiislahenduste ning vastuvotmisele ja
kehtestamisele esitatud
planeeringulahenduste {ilevaatamine ning
planeeringu ldhteseisukohtadele,
vormistamise nduetele ja digekirjanduetele
vastavuse kontrollimine

3.1.7. Linnaruumi paigaldatava vélireklaami
taotluste ldbivaatamine ja paigaldamislubade
ettevalmistamine

3.2. Keskkonnamojude
seotud iilesannete tiitmine

3.2.1. keskkonnamdju strateegilise hindamise|
eelhinnangute koostamine
3.2.2. keskkonnamoju strateegilise]

hindamisega seonduvate menetlustoimingutej
labiviimine

3.2.3. vajadusel keskkonnamdju hindamise
eelhinnangute koostamine

hindamisegalKeskkonnamojude

hindamisega seotud
menetlused on ldbi  viidud  Giguspéraselt,
tahtaegselt ja  kvaliteetselt, keskkonnamdju
strateegilise hindamise ning keskkonnamdjul
hindamise eelhinnangud on koostatud
nduetekohaselt ning planeeringute ja

kavandatavate tegevuste keskkonnamdjud on
hinnatud digusaktides sétestatud nduete kohaselt.

3.3. Osalemine ehitus- ja vajadusel
kasutuslubade menetluses

3.3.1. chitusprojektide kontrollimine ja
kooskdlastamine kehtiva iildplaneeringu,
detailplaneeringu ja projekteerimistingimuste
alusel

Ehitus- ja kasutuslubade menetluses esitatud
ehitusprojektid on tdhtaegselt kontrollitud ning
kooskdlas kehtivate planeeringute ja
projekteerimistingimustega, tagades
kavandatavate echitiste vastavuse Oigusaktidele
ning Keila linna ruumilise arengu pdhimdtetele.

3.4. Valdkonna odigusaktide ja
dokumentide ettevalmistamine ning
taitmise kontroll

3.4.1. Odigusaktide tditmise jdrgimine oma
tegevusvaldkonnas, vajalike Oigusaktide
eelndude ettevalmistamine volikogule ja

linnavalitsusele
3.4.2. dokumentide (lepingud, kirjad,
planeeringutega seotud korraldused ja

otsused, jm) ettevalmistamine

3.4.3. projektide ja planeeringute labi
vaatamine ja arvamuse andmine
3.4.4. inimeste ndustamine oma

tegevusvaldkonda kuuluvates kiisimustes
3.4.5. osalemine todgruppides ja komisjonide
to0s, sh  vajadusel linnavalitsuse jaj
linnavolikogu istungitel, olles vajadusel
ettekandja oma toovaldkonda kuuluvates|
kiisimustes

3.4.6. ettepanekute tegemine linnaeelarvel
koostamisel oma tegevusvaldkonnas

34.7 oma valdkonna t66d puudutava)
informatsiooni aktuaalsuse ja korrektsuse

jélgimine linnavalitsuse veebilehel, oma

Tagatud on planeerimis-
reklaamivaldkonna  digusaktide
rakendamine ja oigusaktide
nouetekohane ja tihtacgne koostamine.
Valdkonna dokumendid, Ilepingud ja muud
materjalid on korrektselt ette valmistatud ning
tahtaegselt adressaatidele edastatud
Projektidele ja  planeeringutele on
asjatundlikud ning pohjendatud seisukohad.
Linna juhtkonnale ja elanikele on tagatud pédev
planeerimisalane ndustamine.
Tagatud on valdkondlike seisukohtade jal
ettepanekute esitamine toogruppide, komisjonide
ning linna juhtorganite to0ks.

ja ehitus- ning
nouetekohane

eelndude

antud

Planeerimis- ja reklaamivaldkonnaj
eelarvevajadused on vilja selgitatud ja esitatud
eelarve koostamiseks. Linnavalitsuse veebilehel
avaldatud planeerimis- ja reklaamivaldkonna
teave on ajakohane, korrektne ja kittesaadav.




vastutusvaldkonnaalase

info  OdigeaegnelLinnapea vOi teenistuse  juhi antud

edastamine veebilehe toimetajale teenistusiilesanded ning ametikohast  ja
3.4.8. linnapea vOi teenistuse juhi poolt|digusaktidest tulenevad kohustused on tdidetud|
antud iihekordsete teenistusalaste lilesannete|korrektselt, digeaegselt ja vastavalt kehtestatud]

tditmine
34.9. t00 iseloomust

puudutavatest  Oigusaktidest  tulenevate
iilesannete tditmine ilma erikorralduseta

nduetele
ja  ametikohta

IV NOUDED HARIDUSELE, TOOKOGEMUSELE, TEADMISTELE JA

OSKUSTELE

Haridus: Korgharidus ametikoha valdkonnas

Tookogemus: Ametikoha valdkonnas vihemalt 2 aastat

Ametioskused: Eesti Vabariigi pdhiseadusliku korra tundmine, avalikku teenistust,

kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate Oigusaktide
tundmine, teenistusiilesannete tditmisega seotud oOigusaktide
tundmine, sh planeerimisseaduse ja ehitusseadustiku ning muude
planeerimisega seotud digusaktide tundmine.

Aru saamine planeerimisega seotud terminoloogiast, joonistest ja
projektidest ning teadmised keskkonnamdju strateegilise
hindamise sisust ja menetlusest.

Haldusdokumentide  koostamise ja  vormistamise  oskus,
probleemide lahendamise oskus, asjaajamise reeglite tundmine,
algatus-, planeerimis-, analiilisivdime ning praktilised oskused neid
teenistusiilesannete tditmisel nduetekohaselt rakendada

Keelte oskus:

Eesti keel C1-tasemel, soovitav vihemalt iihe vodrkeele, sh vene
keel, suuline valdamine B1 tasemel

Suhtlemisoskus:

Viga hea kuulamis- ja suhtlemisoskus, printsipiaalsus,
pingetaluvus, korrektsus, koost6d- ja meeskonnatdo oskus, sh
oma teadmiste jagamine kolleegidega ning lugupidav ja
professionaalne suhtlemine

Arvuti kasutamise oskus:

Teksti- ja andmetodtlus todiilesannete tditmiseks vajalikul tasemel
ning eriala/valdkonnaga seotud programmide tundmine ja
kasutamisoskus, sh GIS-i ja Mapinfo kasutamise oskus

V LOPPSATTED

5.1 Ametijuhend vaadatakse lile vdhemalt kord aastas. Ametijuhendit ei v3i muuta

ametniku ndusolekuta, kui

5.1.1. muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
5.1.2. muutuvad oluliselt ametijuhendis méaratud teenistusiilesanded;

5.1.3. ametniku todaja korraldus muutub seetdttu, et ametijuhendis muudetakse
summeeritud tddaja, valveaja voi 66t66 kohaldamist;

5.1.4. suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

5.1.5. teenistusiilesannete muutmise tdttu viheneb pohipalk.

5.2. Ametnik vastutab kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud teenistusiilesannete
nouetekohase ja korrektse tiditmise eest vastavalt avaliku teenistuse seadusele.
5.3. Vorgu- ja infosiisteemi turvalisuse tagamiseks rakendab ametnik Eesti
infoturbestandardist (E-/7S) tulenevaid turvameetmeid.

5.4. Ametnik vastutab teenistusiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud
juurdepddsupiiranguga andmete saladuses hoidmise eest.
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